VELKE ZMENY ZACINAJI OD NEJMENSICH

TEREZA

Vzdélavaci centrum TEREZA hleda partaka na pozici

finanéni manazer/ka, asistent/ka

Stan se soucasti skvélého tereziho tymu a podilej se na tom, aby ekonomické oddéleni fréelo — v pohodé, ve
vysoké kvalité a se skvélymi vysledky! Tvoje podpora umozni kolegiim — projekt'akiim soustredit se na svou
¢innost: posouvat vzdélavani déti smérem k udrzitelnosti, aktivité a zodpovédnosti viéi Zivotnimu prostiedi.

S €im potiebujeme pomoci:

= kontrolovat, zadavat a vystavovat faktury

= sledovat dodrzovani podminek a ¢erpani rozpocta projektd

= pripravovat vyuctovani projektl, dotaci a dar(

= zpracovavat DPP externist(

= zvladat administrativu souvisejici s u€etnictvim a ekonomikou organizace
= zpracovavat hotovostni platby, vést pokladnu

Co ocekavame:

= mas alespon trochu zkuSenosti a praxe v oboru + chut se ugit a posouvat

= umis si organizovat praci, nékdy i pracovat pod tlakem, kdyz je potfeba néco vyresit ,ted hned”

= zvladas skvéle praci na PC, s MS Office, hlavné v Excelu, cloudové prostredi ti neni cizi

= umi$ pracovat v Ucetni programu Money S3 (nebo jiném), vi§, jak se vede ucetnictvi

= chceS pracovat pro tym a vstficné komunikovat s kolegy, podilet se na aktivitach TEREZY

= umi$ pfijmout zodpovédnost, tvoje prace je precizni, jsi disledny/a

= zvladne$ komunikovat v angli¢tiné (spolupracujeme s Evropou, USA...)

= pokud néco z vySe uvedeného chybi, ale chce$ vénovat Cas a energii se to naucit, dame ti taky pfileZitost

Co ti nabidneme:

= praci na 0,5 tvazku s prizplsobenim pracovni doby (osobni pfitomnost na pracovisti 2-3 dny v tydnu je nutna)
= dlouhodobou spolupraci — zatim uzavieme smlouvu na dobu urcitou na 1 rok

= odménu 18 000 — 20 000 K¢&/0,5 uvazku a dovolenou 5 tydnd

= pFijemné prostfedi v domecku na Praze 1 a v pratelském tymu (aktualné 24) zaméstnanct TEREZY

= jako dal$i benefity: hodnotové zaméreni organizace — pecujeme o firemni kulturu

= moznost (nebo nutnost?) dale se vzdélavat a rozvijet

Co se dal bude dit:
= pokud se ve vy3Se uvedeném najdes, posli Viki Vlachové do 15.4.2023 na viki.vlachova@terezanet.cz CV
a dopis, kde struéné a podle svého pochopeni popis:
o jaky styl a zadani prace ti vyhovuje
o co by té na praci v takové pozici bavilo a co naopak je pro tebe naro¢néjsi
o cojsi pfipadné v inzeratu nenasel/nenasla (nebo chces sdélit) a je pro tebe dulezité
= pokud si my budeme myslet, Ze mozna pravé tebe hledame, domluvime si osobni schizku

= kdyz si v8echno navzajem sedne, nastoupit pak mizes klidné zitra (nejpozdéji v kvétnu nebo pak az v srpnu)

TEREZA patii mezi pfedni neziskové organizace v oblasti vzdélavani a Zivotniho prostfedi. Fungujeme uz 44 let,
aktualné vzdélavame pres 200 000 déti, spolupracujeme s tisicovkou Skol a desitky tisict rodicl a ucitelt si od nas
berou tipy do vyuky i k volnoCasovym aktivitam. Délame uZasné véci — koukni na www.terezanet.cz — a pokud se
chces podilet na projektech, které méni svét a spole¢nost, pfipoj se k nam!
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